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AW

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
DE GUADALUPE
CONSIDERANDO:
Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala: "La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacién, transparencia y

evaluacion";

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 229 sefiala: "Seran
servidoras o servidores publicos todas las personas que en cualquier forma o a
cualquier titulo trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcién o dignidad

dentro del sector ptuiblico";

Que, el Art. 238, de la Constitucion Politica de la Reptiblica del Ecuador, expresa que
los gobiernos auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica,
administrativa y financiera, y se regiran por los principios de solidaridad,
subsidiariedad, equidad interterritorial, integracién y participacion ciudadana. En
ningun caso el ejercicio de la autonomia permitira la secesion del territorio nacional;
Que, el Art. 267, de la Constitucion Politica de la Republica del Ecuador, detalla las
competencias exclusivas que los gobiernos parroquiales rurales ejerceran, sin
perjuicio de las adicionales que determine la ley, y en el ultimo parrafo expresa “en
el ambito de sus competencias y territorio, y en uso de sus facultades, emitiran
acuerdos y resoluciones;”.

Que, El Art. 8, del Codigo Orgénico de Organizacién Territorial, Autonomia y

Descentralizacion determina Facultad normativa de los gobiernos parroquiales
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rurales.- En sus respectivas circunscripciones territoriales y en el 4mbito de sus
competencias y de las que les fueren delegadas, los Gobiernos Auténomos
descentralizados parroquiales rurales tienen capacidad para dictar acuerdos y
resoluciones, asi- como normas reglamentarias de caracter administrativo, que no
podran contravenir las disposiciones constitucionales, legales ni la normativa

dictada por los consejos regionales, consejos provinciales, concejos metropolitanos

y concejos municipales.

Que, El Art. 63, del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacién, manifiesta que los gobiernos auténomos descentralizados
parroquiales rurales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia
politica, administrativa y financiera. Estardn integrados por los érganos previstos

en este Codigo para el ejercicio de las competencias que les corresponden;

Que, El Art. 67, literal a) del Codigo Orgénico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacién, manifiesta que a la junta parroquial rural le
corresponde: expedir acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria en las

materias de competencia del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural

conforme este Cédigo;

Que, es necesario publicar normas internas encaminadas a la organizacion y

funcionamiento adecuado de la Gobierno Parroquial de Guadalupe.

Que, el Art. 70, literales d) y h) del COOTAD concede al Presidente o la Presidenta
del gobierno auténomo descentralizado, atribucién para presentar proyectos de
acuerdo, resoluciones y normativa reglamentaria, que son aprobados por EL

Organo Legislativo del Gobierno Parroquial de Guadalupe, en dos sesiones.
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En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales,

RESUELVE:

EXPEDIR EL SIGUIENTE REGLAMENTO INTERNO DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE GUADALUPE
CAPITULO I
NORMAS GENERALES

Art. 1.- Creacion. - La Parroquia Guadalupe, es circunscripcion territorial rural, del
canton ZAMORA, la Sede del Gobierno Auténomo Parroquial se establece en su
cabecera; la Parroquia fue discutida y aprobada por el Concejo Cantonal de Zamora
mediante Ordenanza en las sesiones del Nro. 175. aprobada definitivamente el 27 de
abril de 1967; y publicada en el Registro Oficial Nro. 262 el 28 de noviembre de, 1967.
Art. 2.- Objetivo. - El Reglamento tiene por fin, establecer los principios y normas
que regulan la organizacién y funcionamiento del Gobierno de la Parroquia, asi como
los mecanismos de accién, articulacién y control para el cumplimiento de las normas
emitidas para garantizar una correcta administraciéon publica.

Art. 3.- Ambito de Aplicacién. - el presente reglamento interno regula a todos los
que integran el Gobierno Parroquial Guadalupe, comprendidos como el organo
legislativo (presidente y vocales), funcionarios, asi como la ciudadania, que
participan mediante los mecanismos de participacién ciudadana, en la gestion

ptiblica del Gobierno Parroquial.
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Art. 4.- Naturaleza Juridica de Gobierno Autonomo Parroquial Rural. - Los
gobiernos auténomos descentralizados parroquiales rurales son personas juridicas
de derecho publico, con autonomia politica, administrativa y financiera, integrada
por vocales elegidos democraticamente para el ejercicio de las potestades
establecidas en la Constitucion y la Ley, cuyo propdsito es el desarrollo equitativo,
sustentable y solidario de la parroquia.

Art. 5.- DEL OBJETIVO DEL REGLAMENTO INTERNO. - El presente Reglamento
Interno tiene por objeto construir un modelo de gestién para una administracion
eficaz y eficiente del recurso humano y su patrimonio, a través de un conjunto de
practicas y normas aplicables a todos los servidores del Gobierno Parroquial de
Guadalupe.

ART. 6.- PRINCIPIOS. -Para la aplicacién del presente reglamento se aplicara el
principio de racionalidad, de control y de seguridad juridica, a fin de que el analisis
de los articulos para la aplicacién de la norma prevista, concluya en informes
debidamente motivados y con apego a la ley, lo cual permitird garantizar los
derechos de todos lo que se regulan, bajo esta normativa.

CAPITULO II

PROCEDIMIENTO PALAMENTARIO

DE LAS SESIONES

Art. 7. - De las Sesiones. — Las sesiones de la Gobierno Parroquial seran publicas y
se desarrollaran en el salon destinado para el efecto o también se pueden desarrollar
en los barrios o comunidades, previa convocatoria del ejecutivo con al menos

cuarenta y ocho horas de anticipacion.
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Los concurrentes podran intervenir antes que se dé por inicio la sesién convocada

para tal fecha dia y hora, luego de las intervenciones se procede a habilitar la sesion
con la Constatacion del quorum; en caso de reincidencia o mal comportamiento el
Ejecutivo y legislativo podra disponer el desalojo para asegurar que existan las
garantias para el normal desarrollo de la misma.
Existen cuatro clases de sesiones de los 6rganos legislativos:

e Sesi6n Inaugural

e Sesion Ordinaria

e Sesion Extraordinaria

e Sesion Conmemorativa

Art. 8. - Sesion Inaugural. — Una vez obtenidas las credenciales por parte del CNE,
se realizar4 la sesién inaugural sera convocada por el Ejecutivo electo, con cuarenta
y ocho horas de anticipacion, en donde declararé constituido al Organo Legislativo
y procedera a posesionarlos, al vocal més votado como presidenta/e, se elegira al
vicepresidente/a vicepresidente, observando los principios de equidad y paridad de

género y a los demds vocales en su orden como primero, segundo y tercer vocal.

Posesionaran a un a un secretario(a) — tesorero(a), elegido por la maxima autoridad,
dependiendo de la capacidad financiera y los acuerdos ministeriales establecidos por
el Ministerio de Trabajo en cuanto a pisos y techos, y debera ser titulado como
contador o contadora publica.

Art. 9. - Sesion Ordinaria. - Las sesiones ordinarias se realizaran obligatoriamente
dos veces al mes, conforme lo establece el Art. 318 del COOTAD; seran convocados

por el presidente de la Junta Parroquial por lo menos con cuarenta’y ocho horas de
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anticipacion, estableciendo para el efecto cualquier dia de la semana de cada mes en
dias laborables.

Cuando por razones de quebranto de salud o grave calamidad doméstica, notificada
por uno o mas integrantes del GAD parroquial, antes que circule la convocatoria,
podréa cambiarse el dia y la hora determinada, por la presidenta o presidente.

Una vez instalada la sesién se procedera a aprobar el orden del dia, que podra ser
modificado solamente en el orden de su tratamiento o incorporando puntos
adicionales, por uno de los miembros con voto conforme de la mayoria simple de los
integrantes; una vez aprobado con este requisito, no podra modificarse por ningun
motivo, caso contrario la sesion sera invalidada.

Aquellos asuntos que requieran informes de comisiones, informes técnicos o
juridicos, no podran ser incorporados mediante cambios del orden del dia, quedaran
para ser tratados en otra sesion donde se hayan anticipado con tiempo, para el
analisis.

Art. 10. - Sesion Extraordinaria. — Habrd sesiones extraordinarias cuando existan
asuntos de interés urgente e inaplazable que el Gobierno Parroquial deba resolver,
ya por pedido de una comisién permanente o especial, por la mayoria de integrantes
del Gobierno Parroquial o por decisién propia de la presidenta o presidente. La
convocatoria la realizara la presidenta o presidente, y se tratara inicamente el punto
que conste de manera expresa en la convocatoria.

Art. 11. — Respaldo de las sesiones. -El secretario-tesorero levantara el acta
respectiva de las sesiones de manera escrita, deben estar debidamente ordenadas y
firmadas con el Presidente /Presidenta y los vocales. Se grabara en audio o video las

sesiones y se respaldara su archivo digital.
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Art. 12. - Sesion Conmemorativa. — Es aquella en la que se recuerda un
acontecimiento importante para la parroquia, como es las fiestas de
Parroquializacién, de cada afio, que se efectiia la sesién conmemorativa de
Parroquializacién, en la cual se enaltece la historia y se reconoce a personas e
instituciones por su trabajo y compromiso en el desarrollo de la localidad.

Art. 13.- Las intervenciones y mociones. -Los miembros de la Junta, se haran
conservando, cortesia, respeto, consideracion y se sujetaran estrictamente al tema
que se esté tratando, las mismas que serdn moderadas por quien dirija la sesién. Su
incumplimiento sera causa de amonestacién y/o se suspender4 la sesién.

Las intervenciones duraran 5 minutos por persona como maximo.

Art. 14. - De la asistencia. - Los miembros de Gobierno Auténomo Parroquial Rural
deberdn asistir obligatoriamente a las sesiones, que se desarrollaré a la hora que haya
sido convocadas, y en caso de no contar con el quorum reglamentario se esperara 10
minutos como maximo.

Miembro de la Junta Parroquial que llegue a la sesién pasado los 10 minutos de
espera, sin justificacion previa, no tendra voto, salvo el caso de que tenga justificacion
razonable.

Art. 15. - Del Quorum. - Para que se lleve a efecto la sesién Inaugural, Ordinaria o
Extraordinaria se deberd contar con la presencia de tres miembros del GAD
Parroquial como minimo.

Art. 16. — Sera responsabilidad del/la secretario(a) — tesorero(a), a la hora de la
convocatoria proceder a constatar el Quérum y al no existir sentara una razén en el
libro de actas, y esperara 10 minutos, posteriormente a esto se constatara el Quérum,
si aun no existiera se comunicar4 de este particular al Ejecutivo, quién suspenders

la sesion sefialando las causas que han motivado la toma de esta decisién, que
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constara en el libro de actas en las que se hara constar los nombres de los miembros
que asistieren, y si fuera el caso de ausencia del/la secretario/a — tesorero(a), el
Ejecutivo dispondra de un/a Secretario(a) Ad-Hoc entre los vocales o personal

administrativo y se desarrollara la sesion con normalidad.

CAPITULO III

DEL REGIMEN ADMINISTRATIVO

Art 17. Integracion. - La Junta Parroquial es un organismo de Régimen Seccional
Autoénomo que ejerce el gobierno parroquial, orientada a propiciar el desarrollo
equitativo y sustentable, a través de los mecanismos que le concede la Ley, el
Reglamento Interno y el Orgénico Funcional.

La Junta Parroquial estara integrada por cinco miembros principales y por sus
respectivos suplentes, elegidos mediante votacion popular y directa, en la forma que
sefiala la ley. Duraran cuatro afios en sus funciones.

Para la designacion de Presidente, vicepresidente, Primero, Segundo y Tercer Vocal,
se respetard y adjudicara de forma obligatoria, segiin la mayoria de votacion
alcanzada en el proceso electoral respectivo por cada uno de los integrantes de la
Junta Parroquial.

Asi, el de mayor votacion sera designado Presidente, el segundo en votacién sera
designado Vicepresidente y asi sucesivamente.

En caso de la vicepresidencia se debera tener en cuenta los principios de paridad y
alternabilidad entre el Presidente y la vicepresidenta y el vicepresidente o
vicepresidenta; siempre respetando el Marco constitucional en su Articulo 65, y

demas normas.
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Art. 18. Del Presidente. - Son atribuciones del Presidente del Gobierno Parroquial
Rural, a mas de las determinadas en el Art.70 del Cédigo Orgénico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacién, las siguientes

Sus funciones son:

a) El ejercicio de la representacién legal, y judicial del gobierno auténomo

descentralizado parroquial rural:

b) Ejercer la facultad ejecutiva del gobierno auténomo descentralizado parroquial

rural;

¢) Convocar y presidir con voz y voto las sesiones de la junta parroquial rural, para
lo cual debera proponer el orden del dia de manera previa. El ejecutivo tendra voto
dirimente en caso de empate en las votaciones del Organo legislativo y de

fiscalizacion;

d) Presentar a la junta parroquial proyectos de acuerdos, resoluciones y normativa
reglamentaria, de acuerdo a las materias que son de competencia del gobierno

auténomo descentralizado parroquial rural;

e) Dirigir la elaboracién del plan parroquial de desarrollo y el de ordenamiento
territorial, en concordancia con el plan cantonal y provincial de desarrollo, en el
marco de la plurinacionalidad, interculturalidad y respeto a la diversidad, con
la participacién ciudadana y de otros actores del sector publico y la sociedad;
para lo cual presidird las sesiones del consejo parroquial de planificacién y
promovera la constitucion de las instancias de participacion ciudadana

establecidas en la Constitucién y la ley;
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f) Elaborar participativamente el plan operativo anual y la correspondiente
proforma presupuestaria institucional conforme al plan parroquial rural de
desarrollo y de ordenamiento territorial, observando los procedimientos
participativos sefialados en este Codigo. La proforma del presupuesto institucional

debera someterla a consideracion de la junta parroquial para su aprobacion;

g) Decidir el modelo de gestion administrativa mediante el cual deben ejecutarse el

plan parroquial rural de desarrollo y de ordenamiento territorial;

h) Expedir el organico funcional del gobierno auténomo

descentralizado parroquial rural;

i) Distribuir los asuntos que deban pasar a las comisiones del gobierno
auténomo parroquial y sefialar el plazo en que deben ser presentados los informes

correspondientes;

j) Sugerir la conformacién de comisiones ocasionales que se requieran para el

funcionamiento del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural;

k) Designar a sus representantes institucionales en entidades, empresas u
organismos colegiados donde tenga participacion el gobierno parroquial rural; asi
como delegar atribuciones y deberes al vicepresidente o vicepresidenta, vocales de

la junta y funcionarios dentro del ambito de sus competencias;

1) Suscribir contratos, convenios e instrumentos que comprometan al gobierno
auténomo descentralizado parroquial rural, de acuerdo con la ley. Los convenios
de crédito o aquellos que comprometan el patrimonio institucional requeriran

autorizacion de la junta parroquial rural.
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m) En caso de emergencia declarada requerir la cooperacion de la Policia
Nacional, Fuerzas Armadas y servicios de auxilio y emergencias, siguiendo los

canales legales establecidos;

n) Coordinar un plan de seguridad ciudadana, acorde con la realidad de cada
parroquia rural y en armonia con el plan cantonal y nacional de seguridad
ciudadana, articulando, para tal efecto, el gobierno parroquial rural, el gobierno

central a través del organismo correspondiente, la ciudadania y la Policia Nacional;

0) Designar a los funcionarios del gobierno autébnomo descentralizado parroquial
rural, mediante procesos de seleccion por méritos y oposicion considerando
criterios de interculturalidad y paridad de género; y removerlos siguiendo el

debido proceso.

p) En caso de fuerza mayor, dictar y ejecutar medidas transitorias, sobre las que
generalmente se requiere autorizacion de la junta parroquial, que tendran un
cardcter emergente, sobre las que deberd informar a la asamblea y junta

parroquial;

q) Delegar funciones y representaciones a los vocales de la junta

parroquial rural;

r) La aprobacion, bajo su responsabilidad civil, penal y administrativa, de los
traspasos de partidas presupuestarias, suplementos y reducciones de crédito, en
casos especiales originados en asignaciones extraordinarias o para financiar casos
de emergencia legalmente declarada, manteniendo la necesaria relacion entre los
programas y subprogramas, para que dichos traspasos no afecten la ejecucion de

obras publicas ni la prestacion de servicios publicos. El presidente o la presidenta
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debera informar a la junta parroquial sobre dichos traspasos y las razones de los

mismos;

s) Conceder permisos y autorizaciones para el uso eventual de espacios ptiblicos,
de acuerdo a las ordenanzas metropolitanas o municipales, y a las resoluciones que

la junta parroquial rural dicte para el efecto;

t) Suscribir las actas de las sesiones de la junta

Parroquial.

u) Dirigir y supervisar las actividades del gobierno parroquial rural, coordinando

y controlando el trabajo de los funcionarios del gobierno parroquial rural;

v) Presentar a la junta parroquial rural y a la ciudadania en general un informe
anual escrito, para su evaluacion a través del sistema de rendicién de cuentas y
control social, acerca de la gestion administrativa realizada, destacando el
cumplimiento e impacto de sus competencias exclusivas y concurrentes, asi como
de los planes y programas aprobadas por la junta parroquial, y los costos unitarios

y totales que ello hubiera representado; y
w) las demas que prevé la ley.

Art. 19.- Prohibiciones del presidente. - Esta prohibido para el ejecutivo del
Gobierno AutonomoParroquial de Guadalupe, a més de lo dispuesto en el Art. 331
del Codigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,

y del Art. 24 de la Ley Orgénica de Servicio Publico lo siguiente:

a) Suscribir contratos, convenios o acuerdos sin contar con los recursos necesarios;

b) Adquirir obligaciones en contraposicion de una resolucién expresa de la

-mail: gobiernopg1960@hotmail.com
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asamblea y Gobierno Parroquial;
¢) Emitir 6rdenes al personal administrativo para asuntos personales que no
tengan relacion con el servicio. CONCOR: Art.24 LOSEP; Art. 331 COOTAD
Art. 20. Del vicepresidente - El Vicepresidente subrogara al Presidente de la Junta
Parroquial cuando sea necesario y en cumplimiento de la Ley y su reglamento. Sus
funciones son:
1. El Vicepresidente de la junta parroquial, subrogara al presidente en caso de
falta temporal o definitiva, en todas sus atribuciones, deberes y obligaciones.
Si la ausencia fuera definitiva, lo reemplazara hasta completar el periodo para
el cual fue elegido.
2. Reemplazar al Presidente, cumpliendo con la Ley y normas juridicas
3. Sugerir al Presidente y a los responsables de las Unidades en las dreas que
propongan y sean creadas.
4. Dirigir, guiar y coordinar la ejecucién de obras emprendidas en la Parroquia
por diferentes instituciones.
5. Solicitar copias de convenios y contratos para su estudio y sugerir correcciones
en concordancia a las leyes y reglamentos.
6. Adoptar medidas y decisiones de emergencia en caso de riesgos y catastrofes
naturales, y presentar a la junta para su aprobacién.
7. Participar en el estudio y elaboracién de los planes y programas de las
unidades creadas por la Junta Parroquial.
8. Programar anualmente las adquisiciones y su distribucién con aprobacion del
Ejecutivo y legislativo.

9. Organizar las Unidades y designar a los vocales y personal como responsables

para el funcionamiento normal de las mismas.
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10. Participar en la elaboracion de informes de su gestion realiza. (comision)

11. Guiar y coordinar los trabajos que desempefian el personal administrativo del
Gad Guadalupe.

12. Ejercer la atribuciones y deberes que le sean delegados por la/el presidenta/e
del GADPG; y,

13.1as demas que disponga o delegue el ejecutivo.

Art. 21. De los Vocales. Formar parte de las unidades o comisiones a las que fuesen

designados por la Junta Parroquial:

Sus funciones son:

1. Cumplir con eficiencia y celeridad las delegaciones que le hayan sido
encomendadas
2 Formar parte de las comisiones a las que fuese designado por el Presidente de

la Junta Parroquial.
3. Asistir obligatoriamente a las sesiones.

| 4.  Participar del estudio y resoluciones en cuestiones de caracter politico
gubernamental de la parroquia.
B Solicitar por escrito, previo conocimiento del Presidente y con autorizacion,
cualquier informe que requiera de los otros miembros de la Junta Parroquial rural.
6. Ser parte de la defensa e incremento de los bienes y recursos parroquiales.
7. Cumplir y demostrar con informes y fotografias de las gestiones realizadas;
minimo ocho horas semanales para el informe mensual.
8.  Sugerir proyectos enfocados a su comisién conjuntamente con el técnico
designado (Técnico civil. Veterinario y produccion).

9.  Presentar las excusas razonadas y logicas cuando se vea imposibilitado de
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cumplir su cargo con normalidad
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10. Hacer conocer al ejecutivo a través informes sobre sus gestiones realizadas,
anexando documentos que permitan verificar la veracidad de su gestion.

11. Gestionar proyectos con entidades tanto publicas como privadas esto
conjuntamente con Presidencia; para posteriormente ser aprobadas en sesion de
Junta.

12. Y las demas que delegue el Ejecutivo.

Art. 22.- De los Vocales Prohibiciones. - Esta prohibido a los/las vocales del
Gobierno Parroquial de Guadalupe, a mas de lo dispuesto en el Art. 329 del Codigo
Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, y del Art. 24
de la Ley Organica de Servicio Publico lo siguiente:

a)  Intervenir en las resoluciones en las que tengan intereses personales.

b)  Enajenar o dar en arrendamiento sus bienes al Gobierno Parroquial.

c¢)  Ordenar cualquier egreso de bienes y dineros, propiedad del Gobierno
Parroquial.

d)  Revelar hechos que no sean veraces y objetivos.

e)  Desestabilizar y danar el buen nombre e imagen del Gobierno Parroquial Rural
y de sus miembros.

f) Inhibirse a cumplir con las delegaciones que en derecho le sean
encomendadas. Si por fuerza mayor no pudiere cumplir debera presentar el
justificativo logico y razonado por escrito en las veinte cuatro horas siguientes a la
recepcion de la delegacion, en caso de no cumplir se le sancionara con el 3% (tres
por ciento), de su remuneracién mensual.

g)  Utilizar los bienes publicos del Gad Parroquial para fines personales.

h)  Esta prohibido que el legislativo (Vocal), convoque, realice a reuniones a

nombre del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Guadalupe,

960@hotmail.com
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del cantén Zamora, sin previo conocimiento y autorizacién del Ejecutivo o de la Junta
Parroquial.

i) Las demas que determine el Ejecutivo, las leyes y reglamentos.

Art. 23. Del Secretario Tesorero. El Secretario — Tesorero, deber4 ser una persona
con capacidad y formacion académica que le permita cumplir con las diversas
funciones asignadas. La junta parroquial rural prestars la capacitacion necesaria para
que sus servidores puedan desempefiar sus funciones con probidad y eficiencia. El
Secretario - Tesorero es el responsable del fiel cumplimiento de las politicas, normas
y demas procedimientos en el 4rea financiera y econémica de la Junta Parroquial.
Sus funciones son:

L. Elaborar y presentar a la Junta Parroquial el Plan Operativo Anual de la
Unidad de su responsabilidad conjuntamente con el Presidente.

2. Contferir copias certificadas que sean legales y correctamente solicitadas, de los
documentos que reposen en los archivos de la Junta Parroquial, previa autorizacion
del Presidente.

3.  Elaborar el Plan Operativo Financiero.

4 Elaborar la Pro forma Presupuestaria.

S. Sugerir al Presidente, en el rea financiera.

6 Optimizar los recursos financieros y materiales.

7 Organizar y dirigir el apoyo logistico que requiera la Junta Parroquial y sus
Unidades.

8. Elaborar y presentar informes financieros oportunamente de la situacion
economica de la Junta.

9.  Sera responsable de observar en todo egreso la correspondiente autorizacién

previa del Presidente de la Junta en funciones.
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10.  Firmar conjuntamente con el presidente todo documento financiero.

11.  Cumplir en las comisiones, obligaciones bancarias, del SRI y mas gestiones que
le fueren encomendadas; para lo cual registrard su firma conjuntamente con el
Presidente de la Junta.

12.  Analisis de contratos y convenios interinstitucionales en coordinacién con el
Ejecutivo, referente a clausulas y financieras.

13.  Convocar, previa disposicion del presidente, el orden del dia correspondiente
a las sesiones y entregarlos a los vocales con anticipacion.

14. Encargase de la unidad financiera segin lo determina el articulo 339 del
COOTAD.

15.  Dirigir, supervisar y evaluar las actividades financieras del Gobierno
Parroquial,

16.  Realizar consultas respecto al movimiento econdmico de la institucion al
ejecutivo;

17.  Revisar y vigilar los pagos que se realice por diferentes conceptos.

18.  Realizar gestiones de transferencias y especies valoradas de acuerdo a la
necesidad de la Junta;

19.  Realizar los pagos de sueldos a los servidores puiblicos, asi como lo beneficios
de ley.

20.  Cumplir con las disposiciones legales, reglamentos, resoluciones y las que
disponga el Ejecutivo.

Art.24. Delegacion de Atribuciones. - El Presidente podra delegar a cualquiera de
los vocales la junta parroquial, una o mas atribuciones especificas de las que le

confiere la ley, mediante comunicacion escrita que contemple los motivos y la
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descripcion de las facultades delegadas, estableciendo, ademas, el plazo de la
delegacion.
Art. 25.- De los servidores puiblicos del Gobierno Parroquial.- Estd prohibido a
los/las servidores publicos del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural de Guadalupe ,a mds de lo dispuesto en el Art. 24 de la Ley Orgénica de
Servicio Pablico lo siguiente:
a. Llegar con retraso injustificado al lugar de trabajo;
b. Hacer mal uso de los bienes muebles e inmuebles del GADPG;
c. Atribuirse funciones o cargos que no es de su competencia;
d. Presentarse a trabajar en estado etilico o con aliento a alcohol;
e. Realizar otras actividades que no sean inherentes a su servicio. CONCOR:
Art.24 LOSP.
Art. 26.- Causales para la remocion del ejecutivo. - Son causales para la remocién
del ejecutivo del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Guadalupe las siguientes:
21.Haberse dictado en su contra sentencia ejecutoriada por cualquier tipo de
delito;
22. Ausentarse del cargo por mds de tres dias hdbiles sin haberlo encargado a
quien lo subrogue legalmente y sin causa justificada;
23.Incumplimiento, sin causa justificada, de las leyes y de las resoluciones
legitimamente adoptadas por el 6rgano normativo del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Guadalupe;
24.Despilfarro o malos manejos de fondos del Gobierno Auténomo
Descentralizado, cuya inversion o empleo sea de su competencia, legal y

debidamente comprobado;
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25.Padecer de incapacidad fisica o mental permanente debidamente
comprobada, que kimposibilite el ejercicio de su cargo; e,

26. Incumplir con las disposiciones establecidas en la legislacion para garantizar
el ejercicio del derecho a la participacion ciudadana en la gestion del
respectivogobierno auténomo descentralizado. CONCOR: Art.333 COOTAD

Art. 27.- Causales para la remocion de los vocales. - Los vocales de las Juntas
Parroquiales Rurales podran ser removidos por el érgano legislativo respectivo,
seguin el caso, cuando incurran en cualquiera de las siguientes causales:

a. Estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad establecida en la

Constitucion y la Ley;

b. Estar incurso en cualquiera de las causales previstas para remocién del

ejecutivo delgobierno auténomo descentralizado respectivo; y,

c. Por inasistencia injustificada a tres sesiones consecutivas, validamente

convocadas.CONCOR: Art.334 COOTAD
CAPITULO IV

DE LAS CONVOCATORIAS

Art. 28. — Las sesiones ordinarias y extraordinarias seran convocadas por el/la
presidente/a titular o quien haga sus veces. Al orden del dia se agregaran los
dictamenes o informes previos emitidos por las comisiones o por servidores /
técnicos del Gobierno Parroquial, y/o los documentos de soporte, que permitan
analizar sobre los asuntos a resolver. En la convocatoria se indicara con claridad la
fecha, hora, lugar donde se realizard la sesidn, ademas de senalar en forma clara,
especifica y precisa del o los puntos que seran tratados en la sesion.

Art. 29. - La convocatoria se la entregara a cada vocal, en forma escrita, en el

domicilio fijado por cada uno de ellos y/o en forma digital mediante el correo
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electrénico institucional o personal registrada por los vocales, o por medios digitales
como el WhatsApp, con lo cual se entendera que ha sido convocado legalmente.
El/la secretario(a) - tesorero(a) debera convocar inexcusablemente a los vocales que
hubieran registrado su direccién de correo electrénico y teléfono celular.

Cualquier modificacion o cambio a la direccion electrénica registrada o numero de
teléfono celular, debera ser comunicada formalmente por los vocales al secretario-
tesorero.

No tendran validez alguna los actos decisorios del Gobierno Parroquial, resueltos en
sesiones que no sean convocadas por la presidenta o presidente o que sea solicitado
por la tercera parte.

Art. 30. - Una vez que el vocal haya recibido la respectiva convocatoria, dejara
sentada la correspondiente razon en la cual hara constar el nombre, la fecha, hora y

lugar de la recepcion.

Art. 31. - Del periodo de entrega. - El periodo de entrega para la convocatoria de las
sesiones sera:

a) Para la sesion ordinaria se realizara con al menos cuarenta y ocho horas de
anticipacion a la fecha prevista y se acompafiara con los documentos
correspondientes a cada punto a tratar.

b) Para la sesion extraordinaria se realizara con al menos veinticuatro horas de
anticipacion y en ella se trataran tinicamente los puntos que consten de manera
expresa.

Art. 32. - Formulacion del Orden del Dia. - En la convocatoria constara el orden del

dia detallado, de todos los asuntos a conocer y resolver, sera aprobado por el
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Ejecutivo y legislativo, de ser necesario se podrd modificarlo con la aprobacién de la

mayoria de la asamblea.

Los asuntos tratados por la junta parroquial, que consideren de interés institucional
o comunitario, atendiendo la importancia y urgencia podran ser incluidos en el
orden del dia de la sesion a pedido de la ciudadania, en lo que el Gobierno parroquial
resolvera lo que estime conveniente.

Art. 33.-Instalacion de las sesiones. -De acuerdo a la convocatoria, se constituiran en
la fecha, hora y lugar establecido contemplando lo siguiente:

1.  Seesperara 10 minutos para la Constatacion del quérum y se pueda dar inicio

a la sesion ordinaria o extraordinaria.

2. Alingresar todos los convocados apagaran sus teléfonos celulares y objetos de
comunicacion.
3. De ingresar y uno de los aparatos de comunicacion suena y uno de los vocales

contesta, sera llamado la atencion, en caso de reincidencia la sala tomara la resolucion
que corresponda.

4.  Transcurrido el tiempo de espera de 10 minutos, el presidente solicitara al
secretario(a) — tesorero(a) que se proceda a constatar el quorum.

5. De no existir mayoria absoluta se dard por concluida la sesion, postergandola
para otra fecha.

Art. 34. - En caso de ausencia prevista por el Presidente. - En caso de ausencia
prevista el presidente delegara por escrito al vicepresidente para que dirija la
respectiva sesion.

Art. 35. - La justificacion de la no asistencia a la sesion se realizara por escrito dentro

de los dos dias laborables; posteriores a la fecha de la sesion.
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Art. 36. - Vencido el tiempo de 5 minutos, el/la secretaria (a) - tesorero(a) constara el
quorum, la misma que debe contar con la presencia de la mayoria absoluta,
conformada por la mitad mas uno de los miembros del 6rgano legislativo, quienes
podran reunirse para adoptar decisiones validamente en cualquier clase de sesion.

Art. 37. — De las intervenciones y debate. - El Presidente dirigira y orientara las
sesiones, y concedera el uso de la palabra en el orden que se solicitare. El ejecutivo
suspendera el uso de la palabra cuando, la intervencion no se ajuste al tema de debate
o cundo se ofendiera de palabra a cualquiera de los miembros del GAD Parroquial o

algun ciudadano presente o en caso de que no se respete el tiempo de intervencion.

Art. 38. - Duracion de las intervenciones. - En las sesiones ordinarias y
extraordinarias los integrantes de la Junta por cada punto del orden del dia, podran
intervenir inicamente por dos ocasiones con un tiempo maximo de cinco minutos
en la primera y dos en la segunda intervencion.

Art. 39. - Del Debate. - Los Vocales previo a la votacion deberan debatir el punto
sometido a discusion de la siguiente manera:

a)  El presidente o el proponente del tema a tratarse, expondra mediante una
breve explicacion lo relacionado al tema, y se dara inicio al debate.

b)  Para intervenir en los debates, deberan pedir la palabra a la Presidencia.

C) Cuando el Vocal esté en uso de la palabra, no podra ser interrumpido, salvo
que se presente un punto de orden o mocion de informacion con sus respectivas
fundamentaciones.

d)  El Vocal podré intervenir maximo dos veces en el debate sobre un mismo tema

o mocion durante cinco minutos en la primera vez y tres minutos en la segunda.
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e) En el caso de que un Vocal se expresard en términos inadecuados,
impertinentes o se alejara del tema que se debate, el presidente del GAD Parroquial
incitara al orden, dando por terminada dicha intervencién.

f)  En caso de que en la sesion no se llegaren a tratar todos los temas del orden
del dia, estos deberan ser abordados de preferencia en la siguiente sesion.

Art. 40. - Cierre del debate. - El presidente o presidenta declarara concluido el debate
en el momento que considere que ha sido suficientemente discutido el tema y
mandara a recibir la votacién de sus integrantes, la misma que podra ser de manera
ordinaria, nominativa 0 nominal razonada.

Art. 41.-de las mociones. - Los Vocales tienen derecho a presentar mociones, una vez
argumentadas y apoyadas seran transcritas por el/la secretario(a) — tesorero(a).

Art. 42. - No podra proponerse otra mocion mientras una se encuentra de discusion.
Art. 43. - El Presidente, o quien se encuentre dirigiendo la sesién, podré presentar
mociones, y participar en el debate.

Art. 44. - Una mocion requiere del apoyo de al menos un Vocal, caso contrario sera
archivada.

Art. 45. - Las deliberaciones y resoluciones se conservaran integramente en
grabaciones de voz. Estas grabaciones seran guardadas y archivadas de manera
permanente.

Art. 46. - De la votacién. - La votacion en la Junta parroquial podra ser de manera
ordinaria y nominativa o nominal razonada. El voto nominal razonado se realizara
en orden alfabético y no podran abstenerse de votar ni retirarse del salon de sesiones
una vez dispuesta la votacion por él Ejecutivo.

No hay voto en blanco ni nulo. 321 del COOTAD.
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El ejecutivo tendra voto en las decisiones de los respectivos drganos legislativos; en

caso de empate su voto sera dirimente.

Art.47. - La votacion la tomara el/la secretario(a) — tesorero(a), primero los vocales
seguin el orden de votacion, empezando desde el tercer vocal, luego el Vicepresidente
y por ultimo votara el Presidente.

CAPITULO V

DE LAS DESICIONES LEGISLATIVAS

Art. 48. - Es atribucién del legislativo del GAD Parroquial Rural de Guadalupe, el
ejercicio de la facultad normativa en la materia de su competencia, mediante la
expedicion de acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria.

Art. 49. — Aprobacion del orden del dia. - Aprobado el orden del dia, no podra
modificarse por ningin motivo.

Art. 50. - Los acuerdos y resoluciones. - Son actos decisorios que toma el érgano
normativo del GAD Parroquial Rural de Guadalupe, sobre temas que tengan caracter
especial o especifico.

Los acuerdos y/o resoluciones se aprobaran en un solo debates con el voto favorable
de la mayoria simple.

Art. 51. - Las decisiones tomadas en las sesiones deberan guardar coherencia juridica,
ética y moral. Las decisiones se hardn de acuerdo al tema a tratarse.

Art. 52. - En la Junta Parroquial, se requerira de dos sesiones en dias distintos para
el debate y aprobacion de acuerdos y resoluciones en los siguientes casos:

a) Aprobacion del Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial (PDyOT) de la

parroquia Guadalupe.
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b)  Aprobacion del Plan Operativo Anual (POA) y su presupuesto, previo criterio
favorable del, Consejo de Planificacion;

¢)  Acuerdos que impliquen participacion en mancomunidades o consorcios; y,
d)  Aprobacion de reglamentos internos.

CAPITULO VI

DE LA DISCIPLINA PARLAMENTARIA

Art. 53. - Fin. - Las disposiciones contenidas en este capitulo buscan establecer y
regular las conductas que deben observarse y cumplirse por todos los integrantes y
servidores/as que intervienen directa o indirectamente en el proceso legislativo a
efecto de que prevalezca el orden, y respeto en el desarrollo de las sesiones.

Art. 54. — Obligacion del ejecutivo. - Conminar a los integrantes, servidores/as y
ciudadanos/as presentes para que en todo momento exista disciplina y respeto.

Art. 55. — Obligaciones de los miembros. — Son obligaciones de los servidores del
GAD Parroquial de Guadalupe y de los ciudadanos, las siguientes:

a)  Asistir a todas las sesiones puntualmente;

b)  Permanecer en el lugar que les fue asignado a los ciudadanos;

c)  Prestar la atencion debida y respetuosa;

d)  Noabandonar la sesion, para los casos de fuerza mayor o emergencia se tendra
que solicitar al Ejecutivo el permiso respectivo;

e)  Abstenerse de ingerir alimentos; y,

f) Abstenerse de interrumpir la sesion y de maltratos verbales y fisicos a los

miembros del GAD Parroquial.
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Art. 56. - Prohibicion. - Durante el desarrollo de las sesiones se prohibe el abandono
injustificado, el consumo de alcohol, cigarrillos, sustancias psicotropicas y
estupefacientes.

Art.57. Prohibicién de abandono. - Se prohibe la salida y abandono de las sesiones
por parte de los integrantes en:

a) La lectura de actas;

b)  Lalectura de los informes técnicos;

¢)  Lectura de informes de vocales en base a cada comisién designada.

d) La lectura del informe de actividades del presidente; y,

e)  Cuando se ha iniciado la aprobacién o votacién de un punto.

CAPITULO VII

DE LAS SANCIONES

Art. 58.- SANCIONES POR INCUPLIMIENTO A ESTE REGLAMENTO
INTERNO.
Cualquier Dignatario (Vocal), Servidor Publico Administrativo y Operarios de
maquinarias, que incumpliera este Reglamento Interno del Gad de Guadalupe, El
ejecutivo del Gad de Guadalupe, en su calidad de jefe de Talento Humano de la
Unidad Administrativa del talento Humano impondré las siguientes sanciones:

o Amonestacion verbal (se debe dejar constancia por escrito)

o Multa de hasta el 10% de la remuneracién unificada.

o Llamado de Atenci6n. - Procede por las faltas a la ética, la moral y el
respeto ala maxima autoridad y al personal administrativo, de apoyo, de
servicios, funcionarios, Dignatarios del Gad de Guadalupe o al

incumpliendo de este reglamento.

o La amonestacion por escrito. - Procede a las faltas injustificada a su
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jornada de trabajo por un dia, o inobservancia a las normas legales del
funcionamiento del GAD de Guadalupe.

Multa. - Procede para los servidores publicos y Operarios por falta
injustificada por mas de dos dias a su jornada de trabajo y a la
inobservancia a este reglamento, y para los dignatarios por la inasistencia
injustificada por mas de tres dias y a las delegaciones enviadas por El
Ejecutivo.

Suspension. - Procede cuando el Dignatario haya dejado de asistir mas de
10 dias a su jornada de trabajo durante el mes.

Toda informaciéon que se genere a nombre del Gobierno Parroquia de
Guadalupe solo sera publicada por la pagina oficial de la entidad, en caso
contrario quieninculcara, sea dignatario o Servidor publico sera sanciona

con el 10% de salario unificado.

En relacion a los servidores Publicos, estardn sujeto a lo que determina la
Ley Organica de Servicio Publico (LOSEP) en su Art. 42
En relacion los Operarios se estaran sujetos al Cddigo de trabajo de
conformidad al Art. No. 172.
Siempre respetando el Derecho a la Seguridad Juridica, al Debido Proceso
y al Derecho a la Legitima Defensa, establecidos en la Constitucion de la
Republica del Ecuador.
CAPITULO VIII
DE LAS COMISIONES - ;-

)3 - 2D

Art.59.-Clases de comisiones. Tendran la calidad de permanente, la siguientes:

la comision de mesa;

ne, Zamora - Zamora Chmchi Ecuador
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. la de planificacién y presupuesto; y,

. la de igualdad y género.

Los drganos normativos de los gobiernos auténomos descentralizados regularan
su conformacién, funcionamiento y operacién, procurando implementar los
derechos de igualdad previstos en la Constitucién, de acuerdo con las necesidades

que demande el desarrollo y cumplimiento de sus actividades.

Art. 60.- Comisiones Especiales La Junta Parroquial de Guadalupe contara con las

comisiones especiales las cuales son:

. Comision de Politica Institucional

. Comisién de Asentamientos Humanos y Obras Publicas.
. Comisién de econofnia y produccion

» Comision de Medio Ambiente y turismo.

. Comision Socio-cultural y Deportes.

Las comisiones seran integradas por los miembros designados como lo son los
vocales y el presidente; estas comisiones especiales duraran el tiempo necesario para
atender la necesidad especifica por la que se crea la comisién especial.

Las comisiones se renovaran cada dos afios si asi lo dispone el ejecutivo.

Las comisiones no tienen capacidad para resolver los asuntos que se le sometan a su
estudio, sino que presentardn el o los informes necesarios para que la Junta adopte
la decision.

Art. 61.- Designacion de las Comisiones Técnicas y Especiales. - Cuando a juicio de
la Junta existan temas puntuales que ameriten un estudio especial y minucioso para
que recomienden las acciones a emprender, El Presidente designara comisiones

especiales integradas por dos vocales y los funcionarios publicos o privados que

il: gobiernopg1960@hotmail.com

Q“““““‘......‘.............-.-.ﬂ.\‘-ﬂ



o Calle 12 de Diciembre y 28 de Noviembre junto al parque central
@ Teléfonos: (072)196022

R L. L

JErLos Alcanzamos Mas

estime convenientes; estara presidida por uno o dos vocales designados para el efecto
y podran tener la participacion de la ciudadania, en cuanto a la integracion.

Art. 62.- Los Vocales Principales del Gobierno Parroquial de Guadalupe, y que se
encuentren presidiendo cualquiera de las Comisiones debidamente constituidas para
tal o cual efecto, en relacion al trabajo y actividades desarrolladas conforme a lo
previsto en el presente Reglamento Interno, presentaran sus informes de actividades
cada fin de mes, anexando fotografias de la gestion realizada conforme a su comisién
designada de lo que ha desarrollado en el transcurso del mes, esto como mecanismo
de verificacion.

CAPITULO IX

DEBERES, DERECHOS Y PROHIBICIONES DEL SERVIDOR PUBLICO

Art. 63.-DE LOS DEBERES. -Son deberes de las y los servidores publicos:

a.  Respetar, cumplir y hacer cumplir la Constituciéon de la Reptblica, leyes,
reglamentos y mas disposiciones expedidas de acuerdo con la Ley;

b.  Cumplir personalmente con las obligaciones de su cargo, con eficacia,
eficiencia, calidez, solidaridad y en funcién del bien colectivo, con la diligencia que
emplean generalmente en la administracion de sus propias actividades;

G Cumplir de manera obligatoria con su jornada de trabajo legalmente
establecida, de conformidad con las disposiciones de la Ley o por las resoluciones de
los organismos del Estado; los vocales de la Junta parroquial deberan cumplir su
jornada de trabajo de manera proporcional a la remuneracion establecida en este
reglamento y presentar el respectivo informe mensual de actividades en base a su
comision designada en sesion ordinaria.

d.  Cumplir y respetar las érdenes legitimas de los superiores jerarquicos.

-mail: gobiernopg1960@hotmail.com
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e. Velar por la economia y recursos del Estado y por la conservacion de los
documentos, tutiles, equipos, muebles y bienes en general confiados a su guarda,
administracion o utilizacion de conformidad con la ley y las normas secundarias;

f. Cumplir en forma permanente, en el ejercicio de sus funciones, con atencion
debida al publico y asistirlo con la informacién oportuna y pertinente, garantizando
el derecho de la poblacién a servicios publicos de optima calidad;

g. Elevar a conocimiento de su inmediato superior los hechos que puedan causar
dano a la administracion;

h.  Ejercer sus funciones con lealtad institucional, rectitud y buena fe. Sus actos
deberan ajustarse a los objetivos propios de la Institucion en la que se desemperie y
administrar los recursos publicos con apego a los principios de legalidad, eficacia,
economia y eficiencia, rindiendo cuentas de su gestion en base a su drea de trabajo;
i. Cumplir con los requerimientos en materia de desarrollo institucional,
recursos humanos y remuneraciones implementados por el ordenamiento juridico
vigente; y,

j- Custodiar y cuidar la documentacion e informacion que, por razén de su
empleo, cargo o comision tenga bajo su responsabilidad e impedir o evitar su uso
indebido, sustraccion, ocultamiento o inutilizacion.

Art. 64.-DE LOS DERECHOS. -Son derechos irrenunciables de las y los servidoras
y servidores publicos:

a) Gozar de vacaciones, licencias, y permisos de acuerdo con lo prescrito en la
Ley;

b)  Gozar de las protecciones y garantias en los casos en que la servidora o el

servidor denuncie, en forma motivada, el incumplimiento de la ley.
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¢)  Desarrollar sus labores en un entorno adecuado y propicio, que garantice su
salud, integridad, seguridad, higiene y bienestar;

d)  Reintegrarse a sus funciones después de un accidente de trabajo o enfermedad,
contemplando el periodo de recuperacion necesaria, segiin prescripcion medica
debidamente certificada;

e) No ser discriminada o discriminado, ni sufrir menoscabo ni anulacion del
reconocimiento o goce en el ejercicio de sus derechos;

f) Recibir el respeto adecuado entre todos los servidores del Gobierno Parroquial
de Guadalupe generando un ambiente sano de trabajo.

g)  Recibir formacién y capacitacion continua por parte del Estado, para lo cual
las instituciones prestaran las facilidades;

h)  Los demas que establezca la Constitucion y la ley.

Art. 65.-DE LAS PROHIBICIONES. -Con el fin de garantizar la buena marcha de la
Institucion, el logro de sus objetivos y el efectivo ejercicio de los derechos
mencionados, queda prohibido al servidor publico:

a. La exaccidn, cobro o descuento de cuotas o contribuciones para fines politicos
a los servidores publicos aun con el pretexto de que son voluntarias.

b.  Exigir la afiliacién o renuncia a un determinado partido para poder optar a un
puesto publico o poder permanecer en el mismo.

b)  c¢)Todo tipo de actividad proselitista o de propaganda politica, tales como la
fijacion, colocacion o distribucion de anuncios o afiches a favor de candidatos a
puestos de elecciéon popular o partidos politicos, en las oficinas, dependencias y
edificios publicos, asi como el uso de emblemas, simbolos distintivos o imagenes de

candidatos o partidos dentro de los edificios publicos.

-mail: gobiernopg1960@hotmail.com
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Favorecer, impedir o influir, de cualquier forma, en la afiliacién o desafiliacion
de las asociaciones de servidores publicos;

d)  Alterar, retardar o negar injustificadamente el tramite de asuntos, o la
prestacion del servicio que le corresponde, de acuerdo a las funciones de su cargo;
e)  Recibir pago o favores de particulares, como contribuciones o recompensas por
la ejecucion de acciones inherentes a su cargo;

f) Dar trato de privilegio a los tramites de personas naturales o juridicas de
familiares que pretendan celebrar contratos con la Nacion, o que soliciten o exploten
concesiones administrativas, o que sean proveedores o contratistas;

g)  Presentarse al trabajo o sesiones en estado de embriaguez o libar en horas de
trabajo;

h)  Consumir drogas ilicitas o de abuso potencial;

i) Se prohibe realizar otras actividades diferentes a las que fue contratado el
trabajador.

i) Abandonar el puesto de trabajo sin causa justificada y sin previo aviso al
superior inmediato; se exceptua a los vocales del GADPG por la naturaleza de sus
funciones.

k)  Atentar de palabra o, de hecho, contra la dignidad o integridad de los
superiores, subalternos o comparieros;

1) Incurrir en nepotismo;

m) Incurrir en acoso sexual;

n)  Apropiarse ilegitimamente de materiales, equipo o valores de propiedad del
Estado;

o)  Establecer fueros o privilegios personales o discriminacion por razdn de raza,

nacimiento, clase social, sexo, religion o ideas politicas;
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p)  Realizar o participar en huelgas prohibidas o declaradas ilegales, o incumplir
con el requisito de servicios minimos en las huelgas legales;

q)  Desobedecer los fallos judiciales, los laudos arbitrales y las decisiones
administrativas provenientes de las autoridades competentes respectivas;

r)  Las demas previstas en las leyes pertinentes.

Art. 66.- DE LA JORNADA LABORAL DE LOS VOCALES. -Se dara aplicabilidad
al art. 229 de la Constitucion de la Republica que prescribe que seran servidores
publicos todas las personas que en cualquier forma o a cualquier titulo trabajen,
presten servicios o ejerzan un cargo, funcion o dignidad dentro del Sector Pablico.
Art. 67- La Junta Parroquial de Guadalupe siendo un Gobierno Auténomo
Descentralizado que goza de AUTONOMIA ADMINISTRATIVA y en el marco de
armonia y bienestar al interior de la misma, equilibrara las jornadas de trabajo para
todos los Miembros del Cuerpo Colegiado.

En el caso de los Vocales se establece una jornada de un dia de trabajo semanal (ocho
horas), adicional a las reuniones ordinarias y exﬁ‘aordinérias, en .respuesta a la
confianza brindada por su pueblo y a la remuneracion percibida.

Art. 68.- De no darse cumplimiento a la resolucion precedente, se actuara conforme
a la norma constitucional; en consecuencia, los Vocales conjuntamente con él
Presidete/a, estaran en la obligacion de cumplir con lo que dispone el reglamento, asi
como con las comisiones y delegaciones encomendadas, de lo cual emitird un
informe respectivo al finalizar el mes, esto bajo el principio constitucional, igualdad
del trabajo, igualdad en la remuneracion.

Art. 69.- HORARIOS DE ATENCION DEL SERVIDOR PUBLICO
ADMINISTRATIVO Y OPERARIOS DEMAQUINARIAS

ADMINISTRACION 2023 - 2027
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Art. 70.- El horario de atencion del 4rea administrativa del Gobierno Parroquial sera
de: sera: 8:00 am a 13:00pm; y, de 14:00 a 17:00 Con un horario de almuerzo de una
hora. El mismo que debera ser cumplido a cabalidad. Se debe alternar al personal del
Gobierno parroquial, la hora de almuerzo, a fin de no cerrar las oficinas y atender de

manera adecuada si interrupciones a la ciudadania.

Art. 71.- DOCUMENTOS HABILITANTES INTERNOS. -Seran considerados
documentos habilitantes de gestion interna los siguientes:

1) Memorando;

2) Pedidos de Transporte;

3)  Ordenes de Movilizacién y trabajo

4) Oficios;

5) Matrices de control, seguimiento y evaluacién;

6) Boletines informativos;

7)  Certificados y Autorizaciones; y,

8) Resoluciones.

Art. 72.- Los memorandos son documentos que agilitan la gestion interna y estan en
potestad de generarlos todos los miembros del Gobierno Parroquial (legislativa,
administrativa, operativa). y tendran obligatoriamente cédigos numerados para
cada persona. Los mismos que contendran los siguientes datos: para, de, fecha,

Proyecto, detalle del pedido, firma del solicitante.

Art. 73.- Pedidos de Transporte se consideran las solicitudes para uso de vehiculo del
Gobierno Parroquial y contratacién de vehiculo enmarcado en la gestion por

proyectos y cumpliendo lo que determina el Reglamento de Uso y control de
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vehiculos del sector publico, es decir para actividades inherentes a nuestras
competencias.

Art. 74.- Los pedidos de transporte tendran obligatoriamente los siguientes datos:
para, de, fecha de emision, detalle de la actividad, fecha de la actividad, hora de
inicio, hora de termino, observaciones.

Art. 75.- Los pedidos se realizaran con un dia de anticipaciéon para la gestion de
secretaria. Salvo los casos de urgencia y disponibilidad de vehiculos se procedera
con la autorizacion de presidencia.

Art. 76. Se atendera los pedidos de transporte por escrito para las siguientes
gestiones:

a)  Reuniones, invitaciones dirigidas a presidencia con la respectiva delegacion;
b)  Reuniones planificadas desde las Comisiones que obedecen a su competencia
y enmarcadas a los proyectos; con el respectivo conocimiento y autorizacion de
Presidencia.

c) Pararecorridos, inspecciones, seguimientos de las Comisiones que obedecen a
su competencia y enmarcadas a los proyectos; con el respectivo conocimiento y
autorizacion de Presidencia. Los mismo que obligatoriamente deben estar
sustentadas con el informe respectivo (Adjunto cuatro fotografias como maximo y
firmas de las personas a quien visitan).

d) Para convocatorias, oficios, comunicaciones, boletines informativos que se
emiten desde secretaria las mismas que pueden estar coordinadas con las comisiones
para su entrega.

Art. 77.- Ordenes de Movilizacion se consideran las autorizaciones del presidente
dispondrd el uso del vehiculo del Gobierno Parroquial para que se pueda trasladar a

los diferentes lugares de acuerdo a los requerimientos de la institucion, teniendo

E-mail: goblernopg1 960@hotmail.com
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presente la ordenes de movilizaciones cuando es fuera de la provincia, y que la
extiende la Contralora General del Estado.

Art. 78.- Se entenderan como Oficios del Gobierno Parroquial los que se emitan desde
secretaria en hojas membretadas y con el sello del Gobierno Local.

Art. 79.- La generacion de los oficios con el membrete del Gobierno Parroquial seran
elaborados en secretarfa y se deben enmarcar en: Gestiéon de las comisiones,
Presidencia, Gestion Administrativa dentro de los proyectos de Plan de Desarrollo
Parroquial. Sera sancionado con destitucion al funcionario que haga mal uso de los
documentos membretados de la institucion.

Art. 80.- La estructura de estos Oficios deberan constar de fecha y cédigo que sera
elaborado por cada 4rea administrativa, con las siglas correspondientes, y al final de
cada documento, se hara constar el nombre de la persona que lo elaboro.

Art. 81.- Por parte de secretaria, se pondra la firma, hora, dia y afio de recepcién de
la documentacion, se escaneard el documento para que quede registrado en fisico y
digital todos los documentos que ingresen a la institucién para el trémite respetivo.
Art. 82.- Las Matrices de Seguimiento y Evaluacion son documentos que sirven como
instrumentos mensuales de medicién de gestion y ejecucion de los proyectos. Los
mismos que son habilitantes para el pago del sueldo del respectivo mes de las dreas
técnicas siempre y cuando en los informes estén basados en su 4rea de trabajo y de
los vocales en sus respectivas comisiones.

Art. 83.- La elaboracion de los informes de labores, le corresponde a cada vocal al
Presidente del Gobierno Parroquial. Donde constara de manera simple y detallada
el plan, programa o proyecto trabajado en el mes, descripcion, avance, cobertura

local, beneficiarios y unidad de medida (seran considerados como unidades de
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medida los siguientes elementos: Codigo de los oficios, Cédigos de los memos, Tema
y fecha de reuniones realizadas, archivo fotografico, firmas de respaldo).

Art. 84.- Cada mes adjuntaran el informe de labores de todo el personal que labora
en el Gad Guadalupe para el pago de la remuneracién mensual que seré verificado
y autorizado por Presidencia.

Art. 85.- El informe de labores, para su validacién serdn presentadas los dos dias
tltimos laborables de cada mes por secretaria, mismo que pasara a Presidencia para
su respectiva autorizacién de pagos de sueldos y demas beneficios de ley.

Art.86.- Los Boletines Informativos son documentos de informacién y comunicacion
con la Comunidad, que estdn relacionados a la actividad del Gobierno Parroquial.
Art. 87.- Todos los Miembros del Gobierno Parroquial tienen la facultad de emitir un
boletin informativo, mismo que estard basado en los proyectos, invitaciones,
comunicados, convocatorias.

Art. 88.- La peticién para la elaboracion de los boletines sera mediante memo
(autoriza el ejecutivo), donde se incluird el nimero de copias que deben distribuirse,
informacién a publicar y los lugares en los que se realice la publicacion y coordinar
la distribucion

Art. 89.- Certificados y Autorizaciones son documentos que emite el Gobierno
Parroquial en base a una solicitud expresa desde la comunidad que abaliza, certifica,
autoriza y da fe de alguna solitud previamente revisada en consideracion de nuestras
competencias.

Art. 90.- Las Resoluciones de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del GAD
Parroquial, son documentos ptblicos y de carécter obligatorio en el marco de las

competencias del Gobierno Parroquial.
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Art. 91.- Las Resoluciones constaran de plazos, tiempos y responsables para la
ejecucion.

Art. 92.-DE LOS RECONOCIMIENTOS. - Todos los servidores y servidoras del
Gobierno Autonomo Parroquial de Guadalupe que no hayan incurrido en ninguna
de las infracciones que estipula el presente reglamento y con ocasion de celebrarse el
aniversario parroquial, podran ser acreedores al siguiente reconocimiento:

a)  Un pergamino;y,

b) Entrega del acuerdo de reconocimiento en acto publico en la sesion
conmemorativa.

c)  El ejecutivo serd encargado de destinar dicha designacion tanto para vocales
como personal administrativo.

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 93.- La Administracion del Gad Guadalupe, sera la sede, ubicada en la Casa
Comunal ubicado en 12 de diciembre y 28 de noviembre junto al parque Central
Art. 94.- El territorio del Gad Guadalupe estara conformado por la cabecera
Parroquial de Guadalupe con sus respectivas, comuna, barrios y sectores

Art. 95.- Con relacion a las funciones de los Vocales y Presidente del Gobierno
Parroquial, se remitira a lo que establece el COOTAD dentro de los Art. 68 y 70.
DISPOSICION FINALES

Primera. -El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion.
Segunda. -Promulguese en la gaceta institucional y medios electronicos del Gobierno
Parroquial.

Es dado, en la Sala de Sesiones de GAD Parroquial de Guadalupe, a los 28 dias del
mes de Julio del afio 2023.

SECRETARIO-TESORERO DEL GAD PARROQUIAL RURAL DE GUADALUPE
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CERTIFICADO DE DISCUSION: El infrascrito Secretario-Tesorero del
GOBIERNO  AUTONOMO  DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE
GUADALUPE, certifica que el presente Reglamento Interno de Organizacién y
Funciones del Gobierno Auténomo Parroquial de Guadalupe, fue discutido y
aprobado en dos sesiones ordinarias, la primera el 14 de Julio del 2023, y la segunda
el 28 de Julio del 2023. Se deja constancia de la UNANIMIDAD en la votacién de los
Vocales del GAD Parroquial.

Lo certifico. — 28 de Julio del 2023.

Firman,

Ing-Rita Japén 5 Y
r. Rene Lopez
GO:;E:;‘(‘)E?IDEI‘(S%U?E o TERCER VOCAL DEL GOBIERNO
ARR PARROQUIAL DE GUADALUPE
GUADALUPE 0Q ¥ U

Sra. Magali Tiwi Sr. Edgar Wachapé
CUARTO VOCAL DEL GOBIERNO QUINTO VOCAL DEL GOBIERNO
PARROQUIAL DE GUADALUPE PARROQUIAL DE GUADALUPE

0 Calle 12 de Diciembre y 28 de Noviembre junto al parque central
@ Teléfonos: (072)196022




